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PRIJAVNI FORMULAR ZA PROGRAM
GRAĐANSKA AKCIJA


A. Opšte informacije
	Naziv organizacije


	

	Sjedište i adresa organizacije


	

	Ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje i dužnost koju obavlja
	

	Kontakt osoba za projekat, i njena funkcija/zaduženje u organizaciji
	

	Telefon


	

	Fax


	

	E-mail


	

	Website


	

	Naziv projekta


	

	Na koji način ste dobili informaciju o programu fAKT-a (molimo obilježite jednu od opcija):
1) Putem e-mail liste

2) Od kolega/drugih NVO

3) Direktno od osoblja fAKT-a

4) Putem medija

5) _____________




B. Organizacija
1. Ukoliko ste registrovani kao NVO, molimo vas da navedete sljedeće podatke:
	Godina osnivanja organizacije
	

	Datum upisa u Registar NVO
	

	Registarski broj
	

	Ciljevi osnivanja organizacije, u skladu sa  Statutom ili drugim osnivačkim aktom
	

	Djelatnost organizacije
	

	Vrsta registracije (udruženje/fondacija)
	

	Broj žiro računa organizacije i naziv banke
	


1.1. Ukoliko nijeste registrovani, navedite: 
· kada se vaša grupa okupila/formirala, 
· ko su bili osnivači, 
· što je podstaklo osnivanje grupe (motivi, određena situacija, određeni događaji, i sl.), 
· koji je cilj djelovanja grupe.
(Napomena: u Objavi konkursa je objašnjen način administriranja dodjele donacije/granta neformalnim grupama)
2.  Vaše dosadašnje aktivnosti i glavni rezultati tih aktivnosti. Možete ukratko opisati par uspješnih akcija/projekata koje ste realizovali u protekle dvije godine, i njihove rezultate.
	Akcija/projekat
	Rezultat/iskustvo

	
	

	
	

	
	


2.1. Ako je vaša organizacija/grupa nedavno osnovana, molimo navedite što želite da postignete u vašoj zajednici.
3. Struktura vaše organizacije (u nekoliko rečenica). 
· Ko donosi odluke u vašoj organizaciji?

· Koja su tijela odlučivanja?

· Broj zaposlenih i/ili angažovanih na aktivnostima organizacije.
4. Saradnja i parnerstvo: da li ste, u dosadašnjem radu, sarađivali sa drugim organizacijama civilnog društva? Ako jeste, sa kojim organizacijama i na koji način konkretno? Da li ste sarađivali sa lokalnim institucijama u vašoj zajednici?
C. Opis projekta
1. Sažetak projekta (ukratko opišite vašu inicijativu - u najviše 10 redova, fokusirajući se na: cilj projekta, problem koji se projektom želi riješiti, i glavne aktivnosti koje planirate).
2. Naziv projekta i mjesto realizacije
3. Trajanje projekta (predviđeni početak i završetak realizacije projekta)
4. Opis problema koji će se rješavati u okviru projekta. 
Opis problema treba da bude konkretan i specifičan (nemojte opisivati generalno stanje), obrazložen činjenicama i statističkim podacima, ukoliko raspolažete istim. Objasnite uzroke i posljedice problema, i njegov uticaj na ljude u zajednici; obrazložite zašto je rješavanje tog problema značajno za vašu zajednicu. Navedite i što mislite da će se desiti ukoliko se problem ubrzo ne riješi. 
5. Ko su korisnici (ciljna grupa) projekta? Budite što precizniji u opisu ciljne grupe (npr. položaj u zajednici; broj osoba koje planirate direktno da obuhvatite ovim projektom; koliko osoba realno očekujete da će imati indirektnu korist od projekta)
6. Koji su ciljevi projekta? Opšti cilj se odnosi na važnost projekta za društvo/zajednicu, dok se specifični ciljevi odnose na značaj projekta za korisnike; jednostavnije rečeno, ciljevima treba da opišete što će se tačno promijeniti u vašoj zajednici ako se projekat realizuje, i na koji će način koristiti ciljnoj grupi)

7. Plan aktivnosti.
Navedite koje aktivnosti želite da sprovedete projektom: opišite sve korake/faze procesa realizacije projekta koje bi dovele do rješavanja problema. Ako želite da dodate neke informacije, možete to uraditi ispod tabele.

	Mjesec


	Aktivnost
	Vrijeme trajanja
	Očekivani rezultat 
	Odgovorna osoba

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8. Koje su očekivani rezultati projekta?
Rezultati treba da budu mjerljivi, dostižni i jasno definisani; oni su postignuća koje će projekat ostvariti za korisnike; proizilaze iz aktivnosti i vode ostvarenju ciljeva projekta. Navedite i kratkoročne i dugoročne rezultate.

9. Uspješnost projekta
Kako ćete znati da ste bili uspješni i ostvarili svoje ciljeve? Po kojim kriterijumima ćete ocjenjivati uspješnost projekta? Koje metode ćete koristiti za praćenje i procjenu rezultata uspješnosti projekta?
10.  Uključivanje relevantnih aktera u procesu planiranja i sprovođenja aktivnosti.
· Kako ste svoje korisnike/ciljnu grupu uključili u pripremnu fazu projekta? 

· Kakva će biti uloga korisnika/ciljne grupe tokom implementacije projektnih aktivnosti? Na koji način ćete ih informisati, motivisati i uključiti u projektne aktivnosti? 
· Da li ste i kako uključili širu zajednicu (građane, predstavnike javnih institucija i lokalnih vlasti, privrednog sektora, nevladine organizacije, medije) u donošenje odluke o tome koji su prioriteti, i u planiranju inicijative?
· Da li planirate uključenje šire zajednice u implementaciju projektnih aktivnosti, i ako da – na koji način? Na koji način planirate da koristite lokalne resurse (znanje, ideje, vještine, dobrovoljni rad, roba, novac i usluge) i obezbijedite lokalni doprinos?
11.  Koji problemi bi mogli da se pojave u realizaciji projekta (npr.: slab odziv građana u javnim akcijama; nemogućnost obezbjeđenja lokalnog doprinosa, i sl.)? Koji bi bili mogući načini rješavanja/prevazilaženja protencijalnih problema i prepreka u sprovođenju planiranih aktivnosti?
12.  Što vidite kao mogući nastavak aktivnosti, nakon isteka planiranog roka za realizaciju projekta? Ako planirate da organizujete nastavak aktivnosti, na koji način smatrate da bi mogli obezbijediti potrebna sredstva za održivost projekta?
13.  Navedite koje osobe iz vaše organizacije/grupe su odgovorne za realizaciju ovog projekta i kakve su njihove kvalifikacije i iskustvo (nije potrebno dostavljati CV/biografiju, dovoljno je po nekoliko rečenica o odgovornim osobama).
14.  Da li planirate da sarađujete sa drugim organizacijama na ovom projektu? Ako planirate, na koji način će biti podijeljene odgovornosti/zadaci? Ukoliko konkurišete u partnerstvu sa nekom drugom organizacijom, navedite koja organizacija će biti nosilac projekta.
D. Finansije

1. Navedite ukupan godišnji prihod/budžet organizacije u tekućoj i prethodnoj godini:
· Prethodna godina:
· Tekuća godina:

2. Vaši izvori finansiranja/donatori u tekućoj i prethodnoj godini:
· Prethodna godina:
· Tekuća godina:

	Od toga ostvareno od:
	Iznos
	Godina

	a) državnog budžeta (npr. sredstva od Igara na sreću)
	
	

	b) budžeta lokalne samouprave  (npr. iz budžeta za dodjelu sredstava NVO)
	
	

	c) vlastitih prihoda ostvarenih pružanjem servisa
	
	

	d) prihoda od članarine
	
	

	e) donacija poslovnog sektora
	
	

	f) donacija građana/građanki
	
	

	g) donacija međunarodnih donatora
	
	

	     h) ostalo (navedite)
	
	


3. Ukoliko ste u dosadašnjem radu uspijevali da obezbijedite doprinos zajednice u robi i uslugama (in-kind doprinos; npr.: donacija privatnog biznisa u vidu neke opreme; besplatno korištenje prostora; stručna pomoć, i sl.), molimo vas da navedete od koga ste obezbijedili doprinos, i o kakvoj vrsti doprinosa se radilo. 
4. Ostale informacije o finansiranju projekta kojim konkurišete:
· Da li ste se prijavljivali za druge donacije sa ovim projektom?

· Da li ste dobili (ili vam je odobrena) neka druga donacija za ovaj projekat (finansijske ili neke druge prirode)?
· Ukoliko vaša organizacija ima sopstvene izvore za ovaj projekat (tehnička podrška, prostor), molimo ukratko objasnite koji su to resursi.
· Da li planirate korištenje lokalnih resursa u realizaciji projektnih aktivnosti (npr. dobrovoljni rad građana, stručna pomoć, upotreba prostora i drugih tehničkih sredstava od lokalnih vlasti, institucija...)?
· Ukoliko vaša organizacija planira da dio sredstava za ovaj projekat pribavi u lokalnoj zajednici (npr. iz opštinskog budžeta, od privatnog sektora, prilozima građana...), ukratko opišite na koji način to planirate i kakve su mogućnosti u vašoj zajednici.
E. Projektni budžet
Važne informacije:

· Troškovi plata/honorara treba da budu u razumnom iznosu. Isti će biti predmetom procjene od strane Odbora za donacije/Upravnog odbora fAKT-a.  
· Za sve vrste isplata nadoknada za rad (plate, honorari) obavezno je planirati uplatu zakonski propisanih obaveza (doprinosi, porezi).
· Iako obezbjeđenje lokalnog doprinosa u robi, uslugama (in-kind) i novcu, nije preduslov dobijanja granta/donacije, oni projekti koji obezbijede veću lokalnu podršku imaju veću šansu da budu finansirani
Direktni troškovi predstavljaju troškove koji su direktno vezani za sprovođenje planiranih aktivnosti (npr. medijsko predstavljanje, tribine, izrada promotivnog materijala, nabavka neke opreme potrebne za sprovođenje aktivnosti, honorari osoba angažovanih na sprovođenju projekta, itd.). Ove troškove ne biste imali, ako predloženi projekat ne bi bio realizovan.

Indirektni troškovi su troškovi koji nijesu direktno vezani za realizaciju projekta koji predlažete, i podrazumijevaju u principu režijske troškove poput: rente, troškove komunikacije, struje, kancelarijskog materijala, itd. Ako istovremeno realizujete više od jednog projekta, ovom projektu se može pripisati samo dio indirektnih troškova.
	Opis troškova 
	Broj/količina 
	Cijena 
	Mjesec 
	 Ukupni budžet 
	 Doprinos drugih donatora 
	 Doprinos fAKT-a 

	 I.  DIREKTNI TROŠKOVI  

	 Naziv 
	 
	 
	 
	 Iznos 
	 Iznos 
	 Iznos 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 Ukupno: 
	 
	 
	 
	 €                 
	 €                     
	 €                       

	 II.  INDIREKTNI TROŠKOVI  

	 Naziv 
	 
	 
	 
	 Iznos 
	 Iznos 
	 Iznos 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 Ukupno: 
	 
	 
	 
	 €       
	 €                      
	 €                        

	 Direktni troškovi 
	 
	 
	 
	 €        
	 €                     
	 €                        

	 Indirektni troškovi 
	 
	 
	 
	 €           
	 €                    
	 €                       

	Sveukupno (I+II) 
	 
	 
	 
	 €       
	 €                 
	 €                        


· Nakon što ste popunili prijavni formular, pošaljite ga elektronskom poštom na adresu: fond@faktcg.org

· Ukoliko nijeste u mogućnosti da se prijavu pošaljete e-mailom, možete poslati štampani primjerak na sljedeću adresu:    

            

                  Fond za aktivno građanstvo - fAKT 

                   Serdara Jola Piletića 18/I-1

                   81000 Podgorica

      Ili faksom na broj: 020/245-063
Molimo vas da nastojite da prijavne formulare pošaljete elektronskim putem/e-mailom, radi efikasnije obrade vaše aplikacije. Ako ipak šaljete štampani primjerak prijave poštom ili faksom, molimo navedite referencu: PROGRAM GRAĐANSKA AKCIJA, i vodite računa da vaša aplikacija stigne prije datuma zatvaranja konkursa. 

Ukoliko vam je potrebna pomoć u popunjavanju formulara, možete se obratiti zaposlenima u fAKT-u.  

Osnovni cilj našeg programa Građanska akcija je da podstakne građanski aktivizam i angažovanje u rješavanju problema u zajednici, i građansko učešće u procesima donošenja odluka, putem dodjele donacija/grantova (do 4,000 €) nevladinim organizacijama i neformalnim grupama.





Prije nego što pristupite popunjavanju ovog formulara, molimo vas da pažljivo proučite kriterijume za prijavljivanje, koji se nalaze u dokumentu Objava konkursa. 
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